
Checkliste Heimeinzug 
 
 
Für die Administration des Heimeinzuges benötigen wir folgende Unterlagen: 
 
 
Bereich Verwaltung 
 
o Den Bogen „Anfrage zum Heimeinzug“ 

 
o Vorsorgevollmacht bzw. Betreuungsurkunde, Original bitte einmalig vorlegen 
 
o Patientenverfügung, Original bitte einmalig vorlegen 
 
o die letzten Rentenbescheide für die Rentenüberleitung 

 
o Antrag auf Stationäre Pflege bei Pflegekasse stellen 

 
o Dauer Stationärer Altenheimaufenthalt im Laufe des Lebens 

 
o Einstufungsbescheid der Pflegekasse 

 
o GEZ-Kundennummer 
 
o Bankverbindung 

 
o E-Mail-Adresse 

 
o Bestattungsvorsorgevertrag vorhanden 
 
 
Bereich Pflege 
 
o Ärztlicher Fragebogen oder Überleitungsbogen bei Krankenhausentlassung 

 
o Aktueller Medikamentenplan vom Hausarzt oder aus dem Krankenhausentlassungsbrief 

 
o Bei Krankenhausentlassung bitte Mitgabe der Medikamente für 3 Tage 
 
o TBC-Bescheinigung (das keine ansteckungsfähige Lungentuberkulose vorliegt) 

 
 

 
Unterlagen, die im Dienstzimmer unter Verschluss aufbewahrt werden: 
 
o Personalausweis 
 
o Versichertenkarte der Krankenkasse 
 
o Befreiungsnachweis zur Zuzahlung von Arzneimitteln 

 
o Gesundheitspässe (Impfausweis, Gerinnungshemmungs-Ausweis, 

Schrittmacherausweis) 
 
o Schwerbehindertenausweis 


